MHWHUCTEPCTBO CIIOPTA U TYPU3MA PECITIYBJIMKHU BEJIAPYCb

Yupexenue oopa3oBaHus
«benopycckuii rocy1apCTBEHHbI YHUBEPCUTET (PU3UUECKON KYIbTYpPbI»

Kadenpa 6e10pyccKoro u pycckoro si3bIKOB

ITPOI'PAMMHBIE
3AYETHO-5K3AMEHAIIMOHHBIE TPEBOBAHU A
10 y4eOHOM NUCUUILINHE
«AEJIOITPOM3BOJCTBO»

st ctyieHToB |V kypca 3aouHoi popMbI oJTydeHUs: 00pa3oBaHuUs
JUIS CIIEUATILHOCTEH:

1-88 01 01 «Puznyeckas KyJabTypa (110 HAMPABICHUSAM )»;
1-88 01 02 «O3nopoBUTENbHAA U afanTUBHASA (PU3nMYecKas KyJbTypa

(10 HamPaBJICHUSIM )»;
1-88 01 03 «Duznueckas peabmUTaIUs U dproTepanus (Mo HAMPaBICHUSIM ),
1-88 02 01 «CriopTUBHO-TIEIarOTUYECKas EATETLHOCTH (110 HATIPABJICHUSIM)»;
1-89 02 01 «CriopTUBHO-TYPHUCTCKAs AEATEIHHOCTD (110 HATIPABIICHUSIM ))»

YTBEPXKJIAIO

3aB. kadeapoit 0eIopycCcKoro u

PYCCKOTO SI3BIKOB
A.W.1TabnoBckui

IPOTOKOJ 3acefaHus Kadeapsl
Ne 15 ot 24.06.2024

Muuck 2024



YTBEPX/IAIO

3aB. kadenpoii 6eropyccKoro

U PYCCKOTO SI3bIKOB
A.M.1TaGnoBckuit

[TPOTPAMMHABLIE
3AYETHO-OK3AMEHAIIMOHHBIE TPEBOBAHN A
0 Y4eOHOW JTUCHUIUIMHE «/[e10mpon3BoaCcTBO»
i ctyneHToB 1V kypca 3a04HO#M (OpMBI TOTy4YeHHUsS 00pa30BaHuUs

1. Wcropus pa3BuTHS 1ETOMPOU3BOICTBA.

2. IlpaBoBoe peryimpoBaHuWE apXHWBOBEACHHWS U JCJIONPOHW3BOACTBA B
Pecnybnuke benapychs.

3. Cnyx0a mgoKkyMeHTallmoHHOTo obecnedenus ympasienus (JIOVY), ee
GyHKIMS U CTPYKTYpa.

4. JIOKyMEHTHUpOBaHME U JIOKYMEHTOOOOPOT KakK COCTaBHbIE 4YacTH
JIEJIONIPOU3BOICTRA.

5. Cra"pmaptuzaumss W yHUPUKaus B JOKYMEHTHUPOBAaHUU  H
JIEJIONPOU3BOICTBE.

6. JloKyMEeHTOOOOPOT: OCHOBHBIE MOHSTHS, 00BEM, MPUHIIUITBI OPTaHU3AIIIH,
ATambl, TyTH COBEPIICHCTBOBAHUAI.

7. Tlopsmoxk TPOXOXKIEHUS W WCHOJHEHUS BXOMSAIINX, WCXOMSIINAX M
BHYTPCHHHUX JOKYMEHTOB B OpTaHHU3aIINH.

8. KoHTpoJsb NCTTOTHEHHS TOKYMEHTOB.

9. Cucrempl  aBTOMATH3aIllMd  JICJOMPOU3BOJCTBA M DBJICKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTA.

10. [loxyMeHT B JeiOnpou3BOACTBE: (yHKIINH, KiIaccuuKaims.

11. OOGmue TpeboBaHUS K COCTaBICHUIO M OPOPMIICHUIO JJOKYMEHTOB.

12. PexBusuthl. ['ocynmapctBenusiii cranmapt Pecnybnuku bemapycs CTh
6.38-2004 «YuudumupoBaHHble CUCTeMbl JoKyMmMeHTaruu PecryOnuku benapyce.
Cucrema OpraHu3alMOHHO-PACTIOPAIUTEILHON JTOKyYMEHTauu. TpeboBaHus K
O0(OPMIICHUIO TOKYMEHTOBY.

13. TumoBo# Ghopmymsip TOKYMEHTa U €r0 UCIIOJIb30BaHUE.

14. OdopmieHue Konui JOKyMEHTOB.

15. OpraHu3anroOHHO-PACTIOPSANTEIIBHBIE TOKYMEHTBI, UX BHJIBI, OCHOBHBIC
TIpaBujIa COCTaBIICHUS U OPOPMIICHUS.

16. YuudumupoBaHHas CUCTEMA  OPraHU3AIMOHHO-PACHOPSIANUTEIBHOM
JIOKyMECHTAITUH.

17. ChopaBouHO-UH(OPMALIMOHHAS TOKYMEHTAUS: IOHSATUE, TPYIIbI, BUJIBI.

18. TIlpaBuna coctaBineHuss U OGOPMIICHHS CHPABOYHO-MHGOPMAIIMOHHBIX
JIOKyMEHTOB.

19. JlokyMeHTHI TIO JMYHOMY COCTaBy W JIMYHBIE JTOKYMEHTBI: BH/IBI,
TpeboBanusi K odopmieHuio. M3roToBieHne KOMUI JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY
COCTaBYy.



20. PabGora c¢ oOpamieHusMH TpaxaaH W ropuauueckux mauil. [IpaBoBoe
peryJMpoBaHue.

21. Howmenknatypa nen, ee BUABI U IPUHIUIIBI TOCTPOCHUS.

22. Tlopsimox cocTaBieHUs, MOANUCAHUS, COTJIACOBAaHUS W YTBEPXKICHUS
HOMEHKJIATYPHhI JIe]1.

23. [punHnumns! nocTpoeHus: ¥ 0HOpMIECHUS HOMEHKIIATYPHI JeJI.

24. IloarotoBka Jaen K apXUBHOMY XpPaHEHHIO. OKCIEpTH3a EHHOCTU
JIOKYMEHTOB. Y HUYTOKEHHE JOKYMEHTOB C UCTEKILIUMU CPOKAMU XPaHEHMUS.

25. OnepaTuBHOE XpaHEHHE JOKyMeHTOB. CocraBieHue U odopmiieHue
onucel aen. Cpoku XpaHEHUs TOKYMEHTOB U JIE]l.

26. Ilopsimox ocyuiecTBiICHMs NEpeJauyd JAesl B apXuB OpraHu3auuu. Buisl
apXUBOB.

[IpoTokon 3acenanust kKapeapol

0EJIOPYCCKOr0 M PYCCKOTO SI3BIKOB
Ne 15 ot 24.06.2024



