YTBEPXIAIO

3aBeayromuii kadeapou
COLIMAJIbHO-TYMaHUTAPHBIX AUCLUILINH
B TYpU3ME U TOCTETIPUUMCTBE
B.C.I'pomoBa

IIporpammHublie TpeOOBaAHMS K IK3aMEHY
1o y4eOHoii mucuuimiauHe «/le1onpou3BoacTBO M T0KYMEHTO000POT

1. Hcropus nenonpous3BOACTBA B CUCTEME YIPAaBJIECHHUS OpraHu3alUusiMu
TypHU3Ma U TOCTENPUUMCTBA.

2. Ponb [TOKyMEHTalMOHHOIO OOECHEYEeHHs] B  COBEPUICHCTBOBAaHUU
YIOPABJIEHHS OPTaHU3alUsIMU B cpepe TypHu3Ma U TOCTENPUUMCTBA.

3. OcHOBHbIE MOHATHA B OOJACTH JOKYMEHTAllMOHHOTO OOecreyeHus
YIOPABJICHUS OPTaHU3aUsIMU B cpepe TypHu3Ma U TOCTENPUUMCTBA.

4. HopmaTuBHBIE IPABOBBIE AKThI, PETYJUPYIOIIHAE IEIONPOU3BOACTBO B
opraHuzanusx chepsl Typru3Ma U TOCTEIPUUMCTBA.

5. MexnyHapoJIHblE CTaHAApPTBl OpTraHM3alUU  JCIIONPOU3BOACTBA B
CUCTEME yNpaBJICHUs OPraHu3alusiIMU B cepe Typu3mMa U roCTeNPUUMCTBA.

6. Knaccuduxanus ynpaBieH4eCKUX JOKYMEHTOB.

7. lloHsATus «pexkBU3UTY, «popmyisip». CocTaB peKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

8. IlpaBuia odopMieHHs] pEeKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

9. DneKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT: TIOHSITHE, TEXHOJIOTHS OPTaHU3AIUH.

10. IlonsTHE, XapaKTEpUCTUKA U CBOMCTBA OPraHU3aLlMOHHBIX JTOKYMEHTOB
B CUCTEME YIPABJICHHS OPTaHU3ALUIMH TYpPH3Ma U TOCTEIPUUMCTBA.

11. Cucrema opraHu3allMOHHOM JOKYMEHTAalMW B OpraHu3alMsIX cdepbl
TypHu3Ma U TOCTENPUUMCTBA.

12. [lonsiTue, CTpyKTYypa, MpaBuia pa3pabOTKU yCTaBa.

13. [lonsTue, cTpyKTypa, paBuiia pa3padOTKH MOJIOKEHUS.

14. Ilonstue, cTpyKTypa, NpaBuia pa3pab0TKU HHCTPYKIUH.

15. TexHonorust paboThl C OPraHU3alMOHHBIMU JTOKYMEHTAMHU B CUCTEME
yHpaBJeHUs OpraHu3auusaMu chepbl Typu3Ma U TOCTEIPUUMCTBA.

16. ITonsiTHE, XapaKTEPUCTUKA U CBOWCTBA PACHOPAIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
B CHCTEME YIPABJICHHS OPTraHU3ALUIMH TYpPU3Ma U TOCTETPUUMCTBA.

17. O0ume npaBuia COCTABICHUS PACTIOPSIUTENBHBIX JOKYMEHTOB.

18. Cucrema pacnopsiAUTEIbHOW MOKyMEHTAIMM B OpraHU3alusax cdepbl
TypHu3Ma U TOCTENPUUMCTBA.

19. IlonsiTHe, CTPYKTYypa, IpaBuia pa3pabOTKU MpUKa3a.

20. IlonsiTue, CTpyKTYpa, MpaBuiia pa3paboTKH pacOPsSKEHHUS.

21. [lonsiTue, CTpyKTYpa, MpaBuia pa3pabOTKU MOCTAHOBIICHHUS.

22. [lonsiTue, XapakTepUCTHKAa W CBOWCTBa MH(OPMAIIMOHHO-CIPABOYHBIX
JOKYMEHTOB B CUCTEME YIIPABJIECHUS OpraHU3alMsIMHU TYPpU3Ma U TOCTENPUAMCTBA.

23. Ilondatue, CTpyKTypa, NpaBuiia pa3pabOTKU CIPaBKH.

24. [lonsitne,  CTpPyKTypa, TmpaBuia  pa3pabOTKU  JOKIATHBIX U
OOBSICHUTEIbHBIX 3aITUCOK.



25. TlonATue «J1I0KyMeHTOO00pOT», OCHOBHBIE ATalbl JOKYMEHTO0O0POTA.

26. IlpuHIMnbl OpraHu3alyy JTOKYMEHTOO00OpOTa B OpraHu3alusX Typu3ma
Y TOCTEITPUUMCTBA.

27. Illopsanok o0OpabOTKH BXOJAIIEH ¢ UCXONSIIEH JOKYMEHTalUW B
OpraHu3alysIX Typu3Ma U rOCTENPUUMCTBA.

28. IIpaBuna perucTpanuy U UHACKCALNU JOKYMEHTOB.

29. JIokyMeHTBI 10 OpTraHU3alUi TYPUCTUUECKUX MyTEIIeCTBUM.

30. 3asBKa Ha OpraHU3aLMIO0 TYPUCTUYECKON MOE3IKHU.

31. JloroBop 0 TypUCTHYECKOM OOCITY>KMBAaHUU U MIPABUJIA €T0 COCTABIICHHUS.

32. KoHTpakT O COTpyIHHYECTBE B 00JacCTH Typu3Ma C HWHOCTPAHHBIM
apTHEPOM.

33. [lacriopTHbIE ¥ BU30BbIE (HOPMATLHOCTHU. bl1aHKK BU30BBIX aHKET.

34. JloroBop 00s3aTEIHHOTO JTUYHOTO CTPAXOBAHUS TACCAKHUPOB.

Cr. npenogaBareinb kadeapol A..KonraueHko
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